
 

ตัวอย่างแนวทางแผนฉุกเฉินเพลิงไหม้ 

หมายเหตุ Template น้ีเป็นตัวอย่างแนวทางและรายละเอียดเบ้ืองต้นในแผนฉุกเฉินเพลิงไหม้ โดยมีการใส่ตัวอย่าง
ไว้ซ่ึงเป็นเพียงข้อเสนอแนะ สามารถจัดรูปแบบในแต่ละส่วนให้แตกต่างออกไปได้ตามความเหมาะสม 

 

1. วัตถุประสงค์ 

 

- เพ่ือให้พนักงานทุกคนทราบข้ันตอนการปฏิบัติเม่ือเกิดเพลิงไหม้ 

- ลดความสูญเสียต่อชีวิตและทรัพย์สิน 

- สร้างความม่ันใจในการตอบสนองต่อเหตุฉุกเฉินอย่างมีระบบ 

[อธิบายวัตถุประสงค์และขอบเขตของแผน โดยระบุว่าแผนน้ีจัดท าข้ึนเพ่ืออะไร และครอบคลุมถึงส่วนใด
ของโครงการหรือองค์กรบ้าง รวมถึงให้ข้อมูลพ้ืนฐานเก่ียวกับโครงการหรือองค์กร เช่น เพ่ือเตรียม
ความพร้อมและก าหนดแนวทางการด าเนินงานเม่ือเกิดเหตุฉุกเฉิน เพ่ือให้สามารถตอบสนองได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ ลดผลกระทบต่อการด าเนินงานขององค์กร] 

 

2. โครงสร้างทีมปฏิบัติการฉุกเฉิน 

 

[ระบุบุคคล บทบาท ความสัมพันธ์ในโครงสร้างทีมปฏิบัติการฉุกเฉิน อาจท าเป็น Organization Chart เพ่ือให้
เห็นภาพและเข้าใจได้ง่ายข้ึน] ตัวอย่างโครงสร้างและบทบาท] 

 ทีมความปลอดภัย 

• ตรวจสอบระบบเตือนภัยและอุปกรณ์ดับเพลิง 

• ประสานงานกับหน่วยงานภายนอก 

 ทีมดับเพลิงภายใน 

• เข้าดับเพลิงเบ้ืองต้นในพ้ืนท่ีเกิดเหตุ 

• ช่วยเหลือผู้ท่ีติดค้างในอาคาร 

 ทีมอพยพ 

• น าพนักงานและผู้มาติดต่อออกจากอาคารตามเส้นทางหนีไฟ 

• ตรวจสอบและรายงานจ านวนคนท่ีถึงจุดรวมพล 
 



 

3. แผนผังเส้นทางหนีไฟ 

 

ระบุข้ันตอนการด าเนินงาน เช่น   

- จัดท าแผนผังแสดงเส้นทางหนีไฟจากทุกพ้ืนท่ีของอาคาร 

- ติดต้ังแผนผังในจุดท่ีเห็นได้ชัด เช่น หน้าลิฟต์, บริเวณโถงทางเดิน, จุดรวมพล 

- ใช้สัญลักษณ์มาตรฐาน เช่น ลูกศรสีเขียว, ป้าย EXIT, ป้ายห้ามใช้ลิฟต์ 

- ตรวจสอบและปรับปรุงแผนผังทุกคร้ังเม่ือมีการปรับปรุงอาคาร 

 

4. ข้ันตอนการปฏิบัติเม่ือเกิดเหตุ 

 

ระบุข้ันตอนการด าเนินงาน ตัวอย่างเช่น  

1. การแจ้งเหตุ 

• ผู้พบเห็นไฟไหม้ กดสัญญาณเตือนภัยทันที 

• โทรแจ้งหน่วยดับเพลิง (199) พร้อมระบุสถานท่ีเกิดเหตุ 

2. การอพยพ 

• พนักงานทุกคนหยุดการท างานทันที 

• ใช้เส้นทางหนีไฟท่ีใกล้ท่ีสุด ไม่ใช้ลิฟต์ 

• เคล่ือนย้ายไปยัง จุดรวมพล ท่ีก าหนด 

3. การดับเพลิงเบ้ืองต้น 

• ทีมความปลอดภัยใช้ถังดับเพลิงท่ีเหมาะสมกับประเภทไฟ 

• หากไฟลุกลามเกินควบคุม ให้ถอยออกและรอเจ้าหน้าท่ีดับเพลิง 
 

 

5. จุดรวมพล 

 
- ก าหนดพ้ืนท่ีปลอดภัยนอกอาคาร เช่น ลานจอดรถด้านหน้า หรือ พ้ืนท่ีว่างบริเวณโดยรอบ 
- หัวหน้าทีมตรวจนับจ านวนคนให้ครบถ้วน 
 
 
 
 
 



 

6. การฟ้ืนฟูหลังเหตุ 

 

- ตรวจสอบความเสียหายของอาคารและอุปกรณ์ 

- จัดท ารายงานเหตุการณ์และบทเรียนท่ีได้รับ 

- ฟ้ืนฟูสภาพจิตใจพนักงานหากได้รับผลกระทบ 

 

7. การทบทวนและปรับปรุงแผน 

 

ระบุข้ันตอนการด าเนินงาน เช่น   

- ทบทวนแผนฉุกเฉินเพลิงไหม้อย่างน้อยปีละ 1 คร้ัง 

- ปรับปรุงแผนตามผลการฝึกซ้อมอพยพและบทเรียนจากเหตุการณ์จริง 

- อัปเดตข้อมูล เช่น รายช่ือทีมความปลอดภัย, จุดรวมพล, เส้นทางหนีไฟ เม่ือมีการเปล่ียนแปลง 

- จัดท ารายงานการทบทวนและเผยแพร่ให้พนักงานทุกคนรับทราบ 

 

 


